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Descrierea responsabilitatilor sarcinilor/ atributiilor/ activitatilor specifice ale
postului de Consilier Juridic Superior si Consilier Juridic Asistent :

*reprezinta Directia de Asistenta Sociala Baia Mare in cauzele aflate pe rolul
instantelor, parchetelor si celorlalte institutii cu competente jurisdictionale;

* acorda consultatii cu caracter juridic in toate domeniile dreptului ;

» acorda consultanta si asistenta juridica de specialitate serviciilor si celorlalte
componente functionale dinstructura organizatorica a Directia de Asistenta
Sociala;

* acorda consultanta si asistenta juridica de specialitate tuturor categoriilor de
beneficiari ai serviciilor oferite de Directia de Asistenta Sociala;

*redacteaza opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea
institutiei;

» acorda asistenta,consultanta si reprezentare juridica institutiei in slujba careia isi
desfasoara activitatea;

*redacteaza acte juridice, atesta identitatea partilor, a continutului si a datei
actelor incheiate de catre institutie;

* avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic;

*verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ trimise spre avizare;

*semneaza, la solicitarea conducerii institutiei, in cadrul reprezentarii,
documentele cu caracter juridic emanate de la conducerea institutiei;

* exprima puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor
normative, in cazul unor masuri luate de catre conducerea institutiei sau la
cererea compartimentelor daca aceste solicitari privesc activitatea intitutiei;

*intocmeste raspunsuri, din punct de vedere juridic, la adrese si sesizari
inregistrate la sediul institutiei;

*intocmeste intampinari si interogatorii, formuleaza apeluri, recursuri si face
propuneri privind promovarea cailor extraordinarede atacin cauzele aflatepe
rolul instantelor judecatoresti in care institutia este parte;

* acorda asistenta juridica gratuita tuturor categoriilor de persoane protejate in
conformitate cu legislatia in vigoare;

*indeplineste orice alte atributii dispuse prin lege ori prin alte acte normative,
dispozitia directorului institutiei, ori a sefului ierarhic superior;

* tine evidenta cronologica si pe domenii a actelor normative

* tine evidenta tuturor actelor si documentelor intocmite sau avizate

*informeaza conducerea cu privire la aparitiile si modificarile legislative aplicabile
domeniului de activitate al institutiei

* asista gratuit persoanele varstnice la incheierea contractelor de vanzare-
cumparare a imobilelor cu clauza de intretinere si abitatie viagera;

*reprezinta in instantele judecatoresti de toate gradele, institutia si Directorul
acesteia, pe baza de delagatie;

* avizeaza contractele, conventiile si protocoale incheiate de catre institutie cu
alte persoane fizice sau juridice;
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 asigura consultanta juridica angajatilor institutiei si li informeaza pe acestia cu
privire la noile aparitii legislative sau modificari aduse in domeniu;

* avizeaza sau semneaza acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ,precum
si semnatura sa aplicandu-se numai pentru aspctle strict juridice ale
documentului; consilierul juridic nu se pronunta asupra aspectelor economice,
tehnice sau de alta natura cuprinse in documentul vizat ori semnat de acesta;

*redacteaza toate actele si documentele care se refera la activitatea
compartimentului juridic;

*indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea institutiei, in limitele
competentelor legale;

*raspunde pentru modalitatea de utilizare a metodologiei si instrumentelor de
lucru, precum si de respectarea sistemului de management al calitatii ISO 9001 -
2008 ;

*raspunde in fata superiorilor ierarhici si a organelor de control pentru
indeplinirea conforma si corecta a tuturor atributiilor mentionate in Fisa
postului;

*respecta codul deontologic, ofera discretie si respect fata de caracterul
confidential al informatiilor si datelor cu care vine in contact.

*intocmeste raspunsuri la petitiile cu caracter juridic si le transmite in termenul
legal de 30 de zile;

* acorda consiliere juridica in domeniul asistentei sociale, beneficiarilor DAS ;

* studiaza zilnic aparitia Monitoarelor oficiale in programul special de legislatie
Lege 4 si pe site-ul www.dreptonline.ro;

*informeaza compartimentele DAS, despre noile modificari in legislatia de
specialitate ;

*intocmeste si redacteaza unele anunturi publicitare care apar in presa locala sau
mass media la decizia expresa a conducatorului institutiei;

*intocmeste si redacteaza informari cu privire la diferitele prevederi din legislatia
nou aparuta, doar la solicitarea expresa a conducatorului institutiei;

* asista persoanele varstnice la incheierea contractelor de intretinere conf. art. 30-
32 din Legea 17/2000 privind persoanele varstnice cu modificarile si
completarile ulterioare;

* consiliaza si asista persoanele provenite din medii sociale defavorizate in
vederea efectuarii demersurilor pentru procedura judecatoreasca de inregistrare
tardiva a copiilor cu varsta de peste 1 an conf. Legii 272/2004;

*intocmeste dosarele pentru inregistrarea tardiva a minorilor peste 1 an, in sensul
de a obtine toate actele doveditoare privind nasterea minorilor ;

*intocmeste Dispozitii de Primar privind aprobarea Planurilor de servicii, cele de
acordare a ajutoarelor exceptionale si orice alte dispozitii impuse de legislatia de
specialitate;

* participa la cursuri de perfectionare in vederea imbunatatirii continue a calitatii
performantelor in munca ;

» efectueaza arhivarea documentelor create in cadrul Compartimentului juridic;

*indeplineste atributii privind implementarea si functionarea sistemului de
management al calitatii in vederea imbunatatirii satisfactiei beneficiarilor DAS,
cu respectarea prevederilor aplicabile din standardul de referinta ISO 9001 :
2008, si a legislatie de specialitate in vigoare;

* elaboreaza orice fel de documente cu caracter juridic, inclusiv in numele altor
compartimente ale DAS, daca este nevoie;

*raspunde de toate atributiile enumerate mai sus, in limita competentelor
atribuite postului, in baza Deciziei Directorului General DAS, precum si a
prevederilor legale in vigoare.

ROMANIA - MUNICIPIUL BAIA MARE lex./ICA./



